
吹田市立佐竹台小学校PTA 

「保護者用入校証・腕章」再発行のご案内 

　佐竹台小学校では、防犯対策の一環として、全保護者の皆様のご来校時に「保護者用入校証」
の着用をお願いしております。また、防犯パトロール用品として「腕章」の貸与も行っておりま
す。 
　紛失や破損などに注意いただくことが原則ですが、6年間もしくはそれ以上ご使用いただくと、
紛失や激しい劣化など、再発行が必要な場合もあるかと思われます。その際は、以下の手順でお手
続きをお願いいたします。 

【再発行の手順】 
1.　このページを印刷し、下記の再発行依頼書に、依頼日・学年・クラス・児童氏名・必要数を 
　　ご記入いただき、再発行費用と一緒にお手持ちの封筒にお入れください。破損・劣化による 
　　再発行の場合は、お手持ちの入校証・腕章も同封ください。印刷ができない場合は、お手持 
　　ちの紙に同じ項目（依頼日・学年・クラス・児童氏名・必要数）をご記入ください。 

2.　封筒表面に「PTA本部行き」とご記入し、お子さまを通じて担任の先生へご提出ください。 
3.　後日、お子さまを通じて領収書とともにお渡しします。 

＊入校証を再発行する場合、入校証本体は無料でお渡しいたしますが、ホルダーは各自でご用意 
　ください。 
＊再発行は作業の都合上、お届けまでに1ヶ月近くかかる場合もありますので、ご了承ください。 
＊卒業または転出の際には、保護者入校証・腕章・横断旗（お持ちの方のみ）を学校までご返却 
　をお願いいたします。 
 

PTA本部行き 

再発行依頼書 
依頼日：　　　　　年　　　　月　　　　日 

学年・クラス 児童氏名
再発行品（再発行費用） 

必要な物品に☑︎を入れてください

　　　　年　　　　組
□　入校証　1枚（無料） 
□　入校証　2枚（無料） 
□　腕章　　1枚（400円）

切り取り線

本部確認欄

受付日／担当者 

／
配布日／担当者 

／


